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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa 
w projekcie  „Ja w internecie”

Realizator projektu: Gmina Miasto Mrągowo
§ 1. 

Informacje o projekcie

1. Projekt pn. „Ja w  internecie”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowana lata 2014-2020, Oś Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa, działania 3.1 Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
2. Biuro projektu : ul. Królewiecka 60 A, 11 -700 Mrągowo, pok. 2.
3. Okres realizacji projektu: 25.10.2018 r. - 31.07.2019 r.
4. Projekt jest współfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budżetu państwa.

§ 2.

Postanowienia ogólne

1. Niniejszy regulamin określa zasady rekrutacji, w tym naboru i wyboru uczestników oraz zasady uczestnictwa w projekcie.
2. Projekt będzie obejmował 7 modułów tematycznych:
a) Rodzic w Internecie

b) Mój biznes w sieci

c) Moje finanse i transakcje w sieci

d) Działam w sieciach społecznościowych

e) Tworzę własna stronę internetową (blog)

f) Rolnik w sieci

g) Kultura w sieci
3. Każde szkolenie obejmuje łącznie 12 godzin zegarowych. 
4. Grupy szkoleniowe będą liczyły po 12 osób. Łącznie zostanie stworzonych 20 grup uczestników szkoleń.

5. Realizator projektu będzie dążył do zakwalifikowania do udziału w projekcie łącznie  240 uczestników, w tym:

a) osób niepełnosprawnych – 6 (mężczyzn – 3, kobiety 3)

b)  osób w wieku 18-34 lata – 70
c) osób w wieku 44-64 lata – 60

d) osób w wieku powyżej 65 lat - 40
§ 3.

Warunki uczestnictwa

Projekt skierowany jest do mieszkańców województwa Warmińsko -Mazurskiego, którzy ukończyli 25 rok życia, wykluczonych elektronicznie – które nie mają stałego dostępu do Internetu lub/i wystarczającej wiedzy i umiejętności korzystania z dostępnych usług elektronicznych, w tym do osób bezrobotnych oraz osób niepełnosprawnych.

§ 4.

Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja odbywa się w biurze projektu w siedzibie Gminy Miasto Mrągowo, w okresie realizacji projektu, do czasu zgromadzenia planowanej liczby uczestników projektu.

2. Zgłoszenia na szkolenia będą przyjmowane przez koordynatora projektu 
w biurze projektu.
3. Przy zgłoszeniu uczestnik jest zobowiązany do wypełnienia następujących dokumentów:
a) Formularz rekrutacyjny
b) Oświadczenie 
4. Kandydaci, przed złożeniem dokumentów rekrutacyjnych, mają obowiązek zapoznać się z całością tekstu niniejszego regulaminu.

5. Podanie danych, wymaganych w dokumentach, o których mowa w pkt 3 jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach projektu.
6. Uczestnik ponosi pełną odpowiedzialność za składanie nieprawdziwych informacji.
7. Rekrutacja odbywa się w dwóch etapach :
a) I etap - wypełnienie dokumentów, o których mowa w pkt.3,
b) II etap - wstępna weryfikacja osób na podstawie formularzy, mających na celu sprawdzenie czy potencjalny uczestnik kwalifikuje się do grupy osób wymienionych w § 2 ust. 5 i § 3 oraz dokumentacji konkursowej.

8. Rekrutacji dokonuje koordynator projektu.

9. Wybór uczestników projektu będzie odbywał się w oparciu o kryterium pierwszeństwa wobec mieszkańców Gminy Miasto Mrągowo i według kolejności zgłoszeń. W przypadku większej liczby chętnych, przewiduje się ustalenie dodatkowych kryteriów rekrutacji. 
10. Osoby, które nie zostały zakwalifikowane, zostaną umieszczone na liście rezerwowej, sporządzonej przez koordynatora projektu.

11. Osoby, które zgłosiły chęć uczestnictwa w projekcie, o wynikach rekrutacji zostaną poinformowane telefonicznie, bądź w inny sposób określony przez kandydata.
12. Od wyników rekrutacji nie przysługuje odwołanie.
13. Osoby, które zostaną zakwalifikowane na szkolenia, zobowiązane są zgłosić się              w ustalonym terminie i miejscu na rozpoczęcie szkolenia oraz podpisanie dokumentacji wskazanej przez realizatora projektu w celu prawidłowej realizacji projektu.
14. Jeżeli osoba, która została zakwalifikowana do danej grupy szkoleniowej, nie zgłosi się w wyznaczonym terminie, bez podania przyczyny, zostaje skreślona z listy uczestników, a na jej miejsce przyjęta zostanie pierwsza w kolejności osoba z listy rezerwowej, sporządzonej w trakcie rekrutacji, która złożyła kompletne dokumenty rekrutacyjne. 
15. Przed przystąpieniem do szkolenia każdy uczestnik odbędzie wstępny test umiejętności, w systemie elektronicznym dostarczonym przez Ministerstwo Cyfryzacji, a na koniec szkolenia wypełni ankietę ewaluacyjną, oceniającą jakość szkolenia. Oprócz tego planuje się przeprowadzenie tą samą metodą test końcowy, badający postęp umiejętności.

§ 5.

Udział i organizacja szkoleń
1. W ramach realizacji projektu przeprowadzone zostaną 12 godzinne szkolenia 
w ramach 7 modułów tematycznych dla 20 grup szkoleniowych po 12 osób 
w okresie od 1 grudnia 2018 roku do 30 czerwca 2019 roku.

2.  Realizator projektu planuje przeprowadzenie szkoleń wg następującego harmonogramu:
a) Szkolenie Rodzic w Internecie -11 grup po 12 osób w okresie od 01 grudnia 2018 do 30 czerwca 2019. Całość szkolenia dla 1 grupy wynosi 12 godzin zegarowych. Szkolenie dla jednej grupy nie częściej 1 raz w tygodniu, wg  podziału godzinowego: 2 dni – 1x4 i 1x8 godz. zegarowych lub 3 dni po 4 godz. zegarowe szkolenia. 
b) Szkolenie Mój biznes w sieci – 1 grupa 12 osobowa w okresie od 01 grudnia 2018 do 30 czerwca 2019. Całość szkolenia wynosi 12 godzin zegarowych. Szkolenie prowadzone nie częściej niż 1 raz w tygodniu, wg następującego podziału godzinowego: 2 dni po 6 godz. zegarowych lub 2 dni  - 1x4 i 1x8 godz. zegarowych.
c) Szkolenie Moje finanse i transakcje w sieci - 2 grupy po 12 osób w okresie od  01 grudnia 2018 do 30 czerwca 2019. Całość szkolenia wynosi 12 godzin zegarowych. Szkolenia prowadzone nie częściej niż 1 raz w tygodniu, wg następującego podziału godzinowego: 2 dni po 6 godz. zegarowych lub 2 dni  - 1x4 i 1x8 godz. zegarowych.
d) Szkolenie Działam w sieciach społecznościowych - 2 grupy po 12 osób w okresie od  01 grudnia 2018 do 30 czerwca 2019. Całość szkolenia wynosi 12 godzin zegarowych. Szkolenia prowadzone nie częściej niż 1 raz w tygodniu, wg następującego podziału godzinowego: 2 dni po 6 godz. zegarowych lub 2 dni  - 1x4 i 1x8 godz. zegarowych.
e) Szkolenie Tworzę własną stronę internetową (blog)- 2 grupy po 12 osób od 01 grudnia 2018 do 30 czerwca 2019. Całość szkolenia wynosi 12 godzin zegarowych. Szkolenie prowadzone nie częściej niż raz w tygodniu, wg następującego podziału godzinowego: 2 dni po 6 godz. zegarowych lub 2 dni  - 1x4 i 1x8 godz. zegarowych.
f) Szkolenie Rolnik w sieci - 1 grupa 12 osobowa w okresie od 01 grudnia do 30 czerwca 2019. Całość szkolenia wynosi 12 godzin zegarowych. Szkolenie prowadzone nie częściej niż 1 raz w tygodniu, wg następującego podziału godzinowego: 2 dni po 6 godz. zegarowych lub 2 dni  - 1x4 i 1x8 godz. zegarowych.
g) Szkolenie  Kultura w sieci- 1 grupa 12 osobowa w okresie od 01 grudnia 2018 do 30 czerwca 2019. Całość szkolenia wynosi 12 godzin zegarowych. Szkolenie prowadzone nie częściej niż 1 raz 
w tygodniu, wg następującego podziału godzinowego: 2 dni po 6 godz. zegarowych lub 2 dni  - 1x4 i 1x8 godz. zegarowych.

3. Szczegółowy terminarz szkoleń, będzie ustalany na bieżąco przed rozpoczęciem szkolenia dla poszczególnych grup i przedstawiany uczestnikom odpowiednio wcześniej przed rozpoczęciem szkolenia.
4. Realizator projektu zapewnia w ramach szkoleń materiały szkoleniowe oraz pracę na komputerach przenośnych dla uczestników szkoleń.

5. Realizator projektu  zapewnia w ramach szkoleń catering oraz przerwy kawowe w trakcie zajęć szkoleniowych. 
6. Uczestnik szkolenia zobowiązany jest do regularnego uczestnictwa w zajęciach, potwierdzonego własnoręcznym podpisem na liście obecności. 
7. Na zakończenie szkolenia planowane jest wręczenie zaświadczeń o ukończeniu szkolenia.
8. Warunkiem otrzymania  zaświadczenia  o ukończeniu szkolenia jest udział w min. 75 % zajęć szkoleniowych.
9. W przypadku nieobecności uczestnika na szkoleniu jest on zobowiązany do zgłoszenia tego faktu przed zajęciami bądź przedstawienie usprawiedliwienia po zajęciach. Fakt ten może być zgłaszany ustnie, telefonicznie bądź pisemnie.
10. W przypadku rezygnacji z udziału w szkoleniu uczestnik obowiązany jest do złożenia pisemnego oświadczenia z podaniem powodu rezygnacji. 
W uzasadnionych przypadkach może on zostać obciążony kosztami lub częścią kosztów organizacji kursu (brak uzasadnienia do rezygnacji z kursu).
11. Za uzasadnione przyczyny rezygnacji uważa się zdarzenia losowe, względy zdrowotne, rodzinne, podjęcie pracy, zakwalifikowanie do innych form szkoleniowych, nadających uprawnienia zawodowe, itp. 
12. W przypadku rezygnacji uczestnika z udziału w szkoleniu na jego miejsce przyjęta zostanie pierwsza w kolejności osoba z listy rezerwowej. 

§ 6.

Postanowienia końcowe

1. Regulamin obowiązuje z dniem rozpoczęcia rekrutacji uczestników projektu  pn. „Ja w internecie”.

2. Realizator projektu zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunków realizacji projektu lub dokumentów programowych.
3. Regulamin projektu dostępny jest w biurze projektu oraz na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Mrągowie.

Opracowanie : 

Koordynator  projektu – Marta Krasowska
MK/AM
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