JPK VAT

sporzadzanie i przesylanie

Poradnik
dla mikroprzedsiebiorcow




% JPK_VAT - przygotowanie niezbednych aplikacji

Krajowa Administracja

Skarbowa

Co jest potrzebne do zrealizowania obowigzku
JPK_VAT ?

» dostep do komputera osobistego z systemem operacyjnym Windows
(co najmniej w wersji Windows 7) lub Linux (sposéb instalaciji
oprogramowania dla tego systemu nie bedzie oméwiony w ramach
niniejszej czesci poradnika)

= dostep do sieci Internet

= przegladarka plikéw w formacie Adobe Acrobat (PDF)

= mozliwos¢ pobrania i instalacji oprogramowania na komputerze

osobistym




Skarbowa

‘ 1. Pobranie tabeli w formacie CSV ze strony mf.gov.pl

2. Przyporzgdkowanie danych z rejestru VAT do kolumn
| wierszy tabeli zgodnie z opisem z broszury objasniajgce;

‘ 3. Wypetniony plik CSV stanowi zroédto JPK VAT i po konwersiji

aplikacjg Klient JPK na XML jest gotowy do wysyiki

‘ 4. Wysytanie JPK_VAT



Skarbowa

Pobranie arkusza kalkulacyjnego (o ile nie jest

zainstalowany na komputerze)

Pl Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc
[ Pobicranie » LibreOffice % =+

€ | @ & [hiips//pllibreoffice.grg/pobicranie

D‘ LibreOffice

The Document Foundation

Strona giéwna Pobieranie

Polityka wydawania  Wymagania sy

Pobieranie
Wybrano: LibreOffice Windows, wersja 5.4.2, Polski

Nalez brac tal ¢ kol liki-
alezy pobrac i zainstalowac kolejno pliki Podreczne zasoby

Glowny instalator Licencja LGPL
213 MB (Torrent, Informacje)

Wejdz na strone
http://www.libreoffice.org | pobierz [ ———
instalatora pakietu biurowego
LibreOffice
(oprogramowanie darmowe) -

-

s B 9 &8 & & @ &


http://www.libreoffice.org/

Skarbowa

Pobranie arkusza kalkulacyjnego (o ile nie jest
zainstalowany na komputerze)

3 Deek» i <+

& U8 lioreoffice.org

(o I libre office » T8 O & 3 A0 R =

D‘ LibreOffice

The Document Foundation

Avallable translations of this page |
Pyccrns W, *55. Cest

Y3, Deutsch, English, Nederands,  Tarkge atala, Espa

Pobleranie LibreOffice_5.4.2_Win_x86.ms| powinno rozpoczaé sie

iada chwila. Kiiknij prosze w link jesi tak sie nie staio

Opcjonaine dane do sciagniecia mo2esz znalet po lewe] stronie

ms with the doanioad itself. please write to downicad@liibreoffce org. Be advised that we do not provide technical

support at this ac

Jak mozesz przekazac datek

N Datek

przekazat bezposrednio, uzywajac karty kredyl Otwieranie LibreOffice_5.4.2 Win_x6.msi X

a takze przez PayPal

Rozpocagto pobieranie phi
v | 1 LibreOftice 5.4.2 Win x86.msi ‘
T Typ Pk Windows instaler Package (213 M8)

‘; 200 Adres: http://marror.onet.pl
Zapisz piik
.

Cay zapizaé ten plik?

Zapisz plik i zainstaluj zgodnie

z zaleceniami w procesie instalacji



Skarbowa

Pobranie materiatow i aplikacji dot. JPK

Bik Edycja Midok Historia Zabada Nanedza Pomog
[+ K- Finanse S

€ O “mtgov.pl

inanse DM

adatkédw | PIT | CIT | VAT | Akeyza | Podalkii oplaty lokalne Inne podatki  Clo | Dlug publiczny | Budiet pafistwa Wspieranie eksporty

JEDNOLITY PLIK KONTROLNY

Przejdz na strone www.|pk.mf.gov.pl
(nastgpi przekierowanie do odpowiedniej czesci serwisu

Ministerstwa Finansow)

| 102¢hodow — JPK_PKPIR

% a

O & 3 A QR



http://www.jpk.mf.gov.pl/

Skarbowa

Pobranie materiatow i aplikacji dot. JPK

Plik Edycja Widok Hetora Zakadki Neredsia Pomog = o X
JPK - Finanse -

€ G mi.gov.pl = B "B O& 3 A R

YM PRZ| IORCA

JESTEM DUZYM, SREDNIM @

LUB MALYM PRZEDSIEBIORCA %3
=0=

| Przeyd: do strony o Jednolitym PI3 n dla miroprzedsiebiorcow

Jak duza jest twoja firma? Zobacz najwazniejsze kryteria

MIKRO-
PRZEDSIEBIORSTWA

Kliknij w obrazek (odnosnik
graficzny)

MNIEJ NIZ 50
PRACOWNIKOW

ORAZ
ROCZNY OBROT NETTO
NIE PRZEKRACZA
10 MLN EURO 50 MLN EURO

Y v LUB SUMA AKTYWOW J T v RAZ SUMA AKTYWOW
NFLTCYYe T Gl ANSU NIE PRZEKRACZA NIE PRZEKRACZ BILANSL PRZEKRACZA
2 MLN EURO 10 MLN EURO 43 MLN EURO 43 MLN EURO




Skarbowa

Pobranie materiatow i aplikacji dot. JPK

Pk Edycja Widok Historia Zaklsdki Nerzedzia Pomog - a x
{* JPK dia mikropaedsighiorc X o
€ G mi.gov.pl c 2 o6 9O & 3 Q@ R =

MINISTERSTWO PORTAL y MF NA
FINANSOW PODATEOWY KONTAK? TWITIERZS

m & &Y

ABC Podatkéw PIT| CIT | VAT | Akcyza  Podatki | oplaly lokalne | Inne podatkd  Clo | Dlug publiczny | Budiet pafistwa | Wspleranie eksporty

st Jednolity Plik Kontrolny dla potrzeb VAT (JPK_VAT)

y. ktory wynika z e VAT za dany okres,

25 dnia mieslaca za miesiac poprzedn

Wybierz odnosnik o nazwie Jak

ztozy¢ JPK_VAT

nansemd.gov.pl/web/wp/pp/jpk/jpk-dla- mikroprzedsiebioecow® 5 tokza £ " Mie wE fow v

PRZYDATNE LINKI




Skarbowa

Pobranie materiatow i aplikacji dot. JPK

Plik Edya Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc
* JPK dla mikioprzedsishiorce X ==

€ ) @ www.finan

mf.gov.pl/web/wp/pp/jpk/pk-dia-mikro| TEe 9 & & A D

el

Wy i ] WySY VAL UV DIZySAOSCI aplikac)a DeaZie ToZWljana, apy Uratwic
podatnikom wysyianie pozostatych rodzajow plikéw JPK (wiece] o innych strukturach JPK w czesci Konsekwencje nieziozenia JPK_VAT).

UTWORZ | WYSLIJ JPK_VAT - KROK PO KROKU E@

Utwérz prawidiowy JPK_VAT
Jesli rozliczasz sie z VAT i nie korzystasz z ustug biur rachunkowych Iub programéw ksiegowych, skorzystaj z bezptatnego narzedzia przygotowanego
przez Ministerstwo Finansow.

| o pobierz tabele w formacie arkusza kalkulacyjnego (plik csv)

e 7 rejestru VAT w odpowiednie kolumny i wiersze tabeli (53 one niezbedne do wygenerowania JPK_VAT). Opis, jak to zrobié, znajdziesz w

cyjnej oraz w opisie siruktury i formatu danych pliku csv.

stanowi Zréo JPK_VAT | jest gotowy do wysytki przez aplikacje Kiient JPK 2.0

Rvorzyc JPK_VAT przy pomocy uaktualnianego programu ksiegowego lub jednej z komercyjnych aplikacji on-line. Jesli
takiego programu, sprawdz, czy ma on funkcje wysyii za jego posrednictwem plikéw JPK_VAT Iub czy mozesz bezposrednio

ju dane do aplikacji Klient JPK 2.0.

Wybierz: pobierz tabele w formacie arkusza

kalkulacyjnego (plik csv)

Po uzyskaniu profilu zaufanego (eGo) pobierz i zainstaluj aplikacje Klient JPK 2.0. Stuzy ona do konwersji pliku w formacie csv do pliku w formacie xml
oraz do wysyiki plikow JPK. Wybierz aplikacje w wersji dia systemu operacyjnego, ktérego uzywasz na twoim komputerze (Windows, Linux)

W plikach do pobrania znajdziesz aplikacje Klient JPK 2.0, instrukcje instalacji i obstugi aplikacji, przyktadowy plik w formacie xml przekonwertowany z
pliku csv (link otwiera nowe okno) oraz inne pliki.

Jesli nie korzystasz z aplikacji Klient JPK 2.0, zapoznaj sig z informacjami na temat opracowanej przez Ministerstwo Finansow ,Specyfikacji inferfejsow
ustug Jednolitego Pliku Konirolnego wersja 2.3" (link otwiera nowe okno)

e Pobierz UPO_JPK




Skarbowa

Pobranie materiatow i aplikacji dot. JPK

- x
* IPKdla mikroprzedsiebiorc: X | ==

finanse.mf.gov.pliweb,

fipk/ipk-dla-mil

w8 9 & 3 & QR

OraZ gencrowania | Wysyrania JER_VAL W DIZySZ0SCl apiIkac)a DgaZe [oZwana, ay Latic
podatnikom wysytanie pozostatych rodzajow plikow JPK (wigcej o innych strukturach JPK w czgsci Konsekwencje nieziozenia JPK_VAT).

UTWORZ | WYSLIJ JPK_VAT - KROK PO KROKU E@

Utworz prawidiowy JPK_VAT

Jesli rozliczasz sie 2 VAT | nie korzystasz z ustug biur rachunkowych lub programéw ksiegowych, skorzystaj z bezplatnego narzedzia przygotowanggo
przez Ministerstwo Finansow:

Opub\elz tabelg

ewpwsz dane z rejestru VAT w odpowiednie kolumny i wiersze tabeli (sg one niezbedne do wygenerowania JPK_VAT). Opis, jak to zrobi¢, znajdziesz w
broszurze informacyjnej oraz w opisie struktury i formatu danych pliku csv.

ormacie arkusza kalkulacyjnego (plik csv)

Wypeiniony plik csv stanowi zrodio JPK_VAT i jest gotowy do wysytki przez aplikacjg Klient JPK 2.0.

@ Mozesz tez utworzyé JPK_VAT przy pomocy uakiualnianeg)

sli

korzystasz juz z takiego programu, sprawdz, czy ma on fup] Otwieranie JPK VAT_002.csv X Lzposrednio

pobrac z programu dane do aplikacji Klient JPK 2.0. Rozpoczeto pobieranie plku
Wyslij JPK_VAT

Typ pliku: Plik w formacie wartoici oddzielonych i progra
o Zaloz profil zaufany Adres: hitp://www.finanse.mf.gov.pl
Po
Do wysytania plikéw JPK_VAT potrzebujesz certyfikatu i 1eg 0$¢. Chodzi
o'to, Zeby nikt nie mogt sig pod ciebie podszyt O Otwérzza pamoca | Microsoft Office Excel (domysiny) i
Profil zaufany — w odréznieniu do certyfikatu kwalifikowanego — jest b @ Zapisz plik | v innym
senwisie
! Zapamnictaj te decyzje dia wszystkich plikéw tego typu

o Pobierz aplikacje Klient JPK 2.0 do wysytania JPK
Po uzyskaniu profilu zaufanego (eGo) pobierz i zainstaluj aplikacje Kli e macie xml
oraz do wysyiki plikéw JPK. Wybierz aplikacje w wersji dla systemu op

W plikach do pobrania znaj aplikacji, przykiadowy plik w formacie xml przekonweriowany z

Zapisz plik na swoim komputerze
(domysinie nastgpi zapis w Pobranych)

2110
@ ~vm o0 U




Skarbowa

Pobranie materiatow i aplikacji dot. JPK

Plik Edyga Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog - %

% JPK dia mikroprzedsiebiorce X =

<

nanse.migov.pl/web/wp/pp/jpk/jpk-dla-mikra

CWIGENC/ONOWaNIa TaKIUT VA OTaZ gencrowania | Wysyiania JEr_VA |- W PIZysZ0SCl aplkacla Deaze ozmjana, aby tatic
podatnikom wysytanie pozostatych rodzajéw plikéw JPK (wiecej o innych strukturach JPK w czesci Konsekwencje nieziozenia JPK_VAT).

UTWORZ | WYSLIJ JPK_VAT - KROK PO KROKU §©

= 7
1 . MOZGSZ pObraC Utworz prawidtowy JPK_VAT
A A Jesli rozliczasz sie z VAT i nie korzystasz z ustug biur rachunkowych lub programéw ksiegowych, skorzystaj z bezplatnego narzedzia przygotowanego
b rOSZ U re I n fO rm a CyJ n a przez Ministerstwo Finansow.
bierz tabelg w formacie arkusza kalkulacyjnego (plik csv)
olecane) oraz ew. 0
(p ewplsz dane z rejestru VAT w odpowiednie kolumny i wiersze tabeli (s3 one niezbedne do wygenerowania JPK_VAT). Opis, jak to zrobi¢, znajdziesz w
0 p i S Str‘u k u r‘y i form atu 0szuUrze informacyjnej oraz w opisie struktury i formatu danych pliku csv.
danych pliku csv
8 . . @ Mozesz tez utworzy¢ JPK_VAT przy pomocy uaktualnianego programu ksiggowego lub jednej z komercyjnych aplikacji on-line. Jesli . “y y
( n aJ Waz n I eJ Sze Korzystasz juz z takiego programu, sprawdz, czy ma on funkcjé wysylki za jego posrednictwem plikéw JPK_VAT lub czy mozesz bezposrednio 2 M Ozesz p rzeJ S C d o
pobrac z programu dane do aplikaciji Klient JPK 2.0. -
elementy zostang Wyl VAT zatozenia profilu
4 2 Zaloz profil zaufany
omowione) © zaufanego eGO

Wypeiniony plik csv stanowi Zrodto JPK_VAT i jest gotowy do wysyiki przez aplikacje Klient JPK 2.0

Do wysytania plikéw JPK_VAT potrzebujesz certyfikatu kwalifikowanego lub profilu zaufanego (eGo). Pozwalaja one potwierdzi¢ twoja tozsamo$¢. Chodzi
o to, zeby nikt nie mogt sie pod ciebie podszyc.

Profil zaufany — w odraznieniu do certyfikatu kwalifikowanego — jest bezptatny. Sprawdz, jak zatozy¢ profil zaufany (link otwiera n

senwisie)

o Pobierz aplikacje Klient JPK 2.0 do wysylania JPK

Po uzyskaniu profilu zaufanego (eGo) pobierz i zainstaluj aplikacjg Klient JPK 2.0. Stuzy ona do konwersji pliku w formacie csv do pliku w formacie xml
oraz do wysytki plikow JPK. Wybierz aplikacje w wersji dia systemu operacyjnego, ktérego uzywasz na twoim komputerze (Windows, Linux)

plikach do pobrania znajdziesz aplikacje Klient JPK 2.0, instrukcje instalacji i obstugi aplikacji, przykiadowy plik
kno) oraz inne pliki

owany z

jami na temat opr: anej przez Ministerstwo Finanséw S kac]i interfejsow

3. Kliknij i przejdz do

pobrania Klienta JPK
2.0




Pobranie materiatow i aplikacji dot. JPK

Plik Edycja Widok Historia Zakiadki Narzedzia Pomoc

-
" Klient JPK - Finanse x 4+
€« Jfinanse.mf.gov.plfweb/wp/pp/jpk/klient-jpk?p_p_id=101_INSTANCE_j1PM&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-18&p_p_col_coun ¢ Q Szkg wBe & 3 A& O 2

AAA o B R

MINISTERSTWO PORTAL ME NA
FINANSOW PODATKOWY KONTAKT TWITTERZE

ABC Podatkéw

Portal Podatk

Aplikacja kliencka do wysytania plikow JPK

Jednolity Plik Kontrolny (JPK] Klient JPK

W plikach do pobrania znajdziesz:

® aplikacje Kiiencka do wysytania plikow JPK wraz z instrukcjg instalacji | obstugi w wersji dia Srodowiska Windows | Linux
* przykiadowy plik w formacie .xmi przekonwertowany z pliku .csv.
® podpisy instalatora, sumy kontrolne wraz z certyfikatem z kluczem publicznym Ministerstwa Finansow

Pliki do pobrania
\_EKMHUPKZD\HS‘E\E(M indows 32-bitowymsi (74 MB

Klient JPK 2.0 Instalator msi (77 MB

[P=Tinstrukcia obstugi aplikacy Klienck ania plikéw JPK dia rodowiska
< Instrukcia obstugi aplikac| ytania plil JPK dia érodowis|
£ Praykiadowy plik w formacie xm! g pliku csvxml ( 20 KB

Klient JPK 2.0 Instalator Linux 3

Klient JPK 2.0 Instalator Linux

Podpis instalatora Linux

indows i Linux.pdf (7

dows i Linux.pd

Podpis instalatora Linux

PODATKI ODWIEDZ BIP MF PRZYDATNE LINKI
ABC Podatkow Ministerstwa Finansow Narodowy Bank Polski
PIT Krajowa Administracja Skarbowa Komisja Nadzoru Finansowego

cT
VAT

wodowe

Miedzynarodowy Fundusz
OECD
Kancelaria P

Pobierz odpowiednig aplikacje dla Twojej wersji
systemu operacyjnego i ew. instrukcje obstugi ’

alutowy

sa Rady Ministrow

Klienta JPK 2.0



Skarbowa

Pobranie materiatow i aplikacji dot. JPK

mi.gov.pl

MINISTERSI WO PORTAL .
FINANSOW PODATKOWY KONTAC

ME NA
TWITTERZE

| (9 @ ,

ABC Podatkéw  PIT | CIT VAT Akcyzo  Podalkdioplaly lokalne  Inne podatki Clo  Dlug publiczny | Budietpafistwa | Wapieranie eksporty

obshugi w

m Mins

Pliki do pobrania

| Otwieranie Kiient JPK 20 (1.02.6) xB6.msi

0 d Razpoczeto pobieranie pliku:

1§ Kiert Py y . 15 Kient JPK 2.0 (1.0.2.6) xB6.msi
Ty pikuz Windows Instalier Package (74,4 MB)
Adres: hatp://wovm finanse.md gev.pl

Czy zapisaé ten pik?

Zapisz plik

UZYTECZNE

PRZYDATNE LINKI

Po pobraniu zainstaluj aplikacje Klient JPK 2.0

(2]

+ A QR



Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

< | esv - O =
Marzedzia ghdwne Udostepnianie ‘Widok o
D"a Wytnij x @ % Mowy element ~ \; [ otwérz + Bﬂzaznaawszystko
w Kopiuj éciezke * £ tatwy dostep ~ 7t Edytuj Hie zaznaczaj nic
a Kopiuj Wklej Przenies Kopiuj Usuf  Zmied  Nowy Wiaéciwosci o
[7] wiiej skrot do+  do- > =a  Hiw - @Historia 20 Odwréé zaznaczenie
Schowek: Qrganizowanie Nowy Otwieranie Zaznaczanie
&« v » JPK » csv v B Przeszukaj: csv el
Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
3t Szybki dostep -
K] JPK_VAT_002.csv 2017-10-24 19:39 Plik w formacie v o : S “|KB
[ Pulpit - Otwirz
4 Pobrane »* Drukuj
Dokurnenty »* Edytuj
=] Obrazy » T-Zip >
RECOVERY (D)) # [;{ Edit with Notepad++
arkusz_kalk o Ll Skanuj JPK_VAT_002.csv
o . ‘ Otwérz za pomoca > LibreQffice Calc
GRAFIKA Udostepnij >| &
Praywré¢ poprzednie wersje | Motatnik
k.
jpk_programy B
Wiyélij di
<@ OneDrive LJe 2
Wytnij
[ Ten komputer -
3 Kopiuj
%| Dokumenty
Utwrz skrat
B Muzyks 6rz skrof
Usun
=] Obrazy
Zmien nazwe
4 Pobrane
B Pupit Wiaéciwosci
B wideo
am Dysk lokalny (C:)

- RECOVERY (D:)

W Eksploatorze Windows odnajdz zapisany plik csv i
otworz go za pomocg posiadanego arkusza
kalkulacyjnego




Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

ﬁ Importuj tekst - [JPK_VAT_002.csv]

Importuj

Zestaw znakow:

lezyla Domyslny - Polski

1 =

Od wiersza:

Opcje separatora
O Stata szerokosd

[ Tabulator [ Przecinek

[ Srednik

® Rozdzielony

[ spacja

[ scal separatory

Inne opcje
O Pole w cudzystowie jako tekst

O tnny

Separator tekstu: "

Pola
“tandardowe ibtandardowe ibtandardowe ibtandardowe
1 KodFormularza kodsystemowy wersjaschemy wariantFormularza
2 OPK_WAT JPK_VAT (2) 1-0 2
| 3]
4]
15|
6
7]
8
n
<

Zwro¢ uwage na
zaznaczenie
Srednika jako znaku
rozdzielajgcego pola
| poprawnos¢
wyswietlania danych
u dotu okna importu




Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

[ 4px VAT _002_10-2017_2.cov - LibreOffice Cake
Plik Edycjs Widok Wgtaw Formst Arkuzz Dene Nacedss Ckno  Pomoc

F-B-H3-d90 KBk 4 &
lesionsens ~ 0~ @A @ @ &-5- 5

1]
il
]

4l

ystemowy wersjaSchemy WarianiFormularza CelZlozenia Datal przenia)Pk DataOd DatalDo DomysinyKodWaluty KodUrzedu NIP
K_VAT(Z) 10 2 1j2017-11-02709.30:47 2017-10-01 2017-10-31 PLN 2221|

PelnaNazwa REGON __ KodKraju Wojewodziwo Powiat Gmina

676

Pierwsze trzy wiersze
w pliku CSV to tzw.
Dane nagtowka oraz

+ | IPK VAT 002 10-2017 2
Askusz 121 Loz Detamilt -

Jan Kowalski 5301
PL POMORSKIE GDANSKI PRUSZCZGDAP|

Srednia: 1215523562 6665T: Surme T203141376 + | 120%




Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

[ 4px VAT _002_10-2017_2.cov - LibreOffice Cake = o F
Plik Edycjs Widok Wgtaw Formst Arkuzz Dene Nacedss Ckno  Pomoc
a-B-H- 488 « 5B 2% Q= vy MO Q=0LEC F-2 8
eawonsns 0 v @ @@ A-E-=S== 5= ®-%wol R EEHR-F-H-
AZAMM v &L= -
| & -
1_KodFormularza kodSystemowy wersjaSchemy WanantFormularza CelZlozenia Datal orzenialPk DataOd DataDo PelnaNazwa REGON KodKraju Wojewodztwo Powiat Gmina
2 1]2017-11-02709:30:47 2017-10-01 017-10-31 PLN
3 676 Jan Kowalski 5301
PL POMORSKIE GDANSKI PRUSZCZGDAP|
3 ! !
&
8]
L] {
0 |
1 |
2
3
14 |
15 |

Zmieniamy DataOd i DataDo

DataWytworzenia to data zgodnie z poczatkiem okresu

o . L i koncem za ktéry skladamy
sporzgdzenia informacji — musi byc informacje JPK_VAT

w odpowiednim formacie —
zmieniamy na biezgcg (pozniejszg
niz w kolumnie DataDo), nie
modyfikujemy czesci po literze T

Sk | (1o | (o e (o (o (e 0t 2|0

+ | IPK VAT 002 10-2017 2




Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

PelnaNazwa REGON __ KodKraju Wojewodziwo Powiat __ Gmina

Jan Kowalski 5301
PL POMORSKIE GDANSK] PRUSZCZGDAP|

Uzupetniamy dane
wiasnej firmy
(zwréémy szczegolng
uwage na poprawnos¢
NIP i REGON)

E|@E(E

Uzupetniamy w trzecim wierszu
dane adresowe wiasnej firmy

Sk | (1o | (o e (o (o (e 0t 2|0

+ | IPK VAT 002 10-2017 2




Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

JPK_VAT_D02_10-2017_2.csv - LibreOffice Calc

Plik Edycjs Widok Wstaw Formst Arkusz Ds
8- -4 oo
vyl aa a
v & Z =

Liberation Sans

AZAMM

L E-H ISty BRI Q=UE RE-B
B ssES S8 00Hw-%wE R == H-F-OQ- 8-

X
typSprzedazy LpSprzedazy NrKontrahenta NazwaKontrahenta

o] |- |- S -

=

]

i3]

=]

e e

5

“e

Arkusz1z1

+ | JPK VAT 002_10-2017_2

Zaznac

PRUSZCZ GDANSKI U 2A 1PRUSZCZ GDANSKI 83-000 PRUSZCZ GDANSKI
G 1 732 NOWA S.C. GDANSK 1/10/2017
G 2 13 1 JAN NOWAK WARSZAWA 2/10/2017
G 3 525 TOP METAL SPOLKA Z 0.0. StUPSK 3/10/2017

Wypetniamy poszczegdlne wiersze dotyczace
sprzedazy VAT zgodnie z prowadzong ewidencja

dla potrzeb obliczenia podatku VAT (kazdy kolejny
wiersz zaczyna sie literg G)
wg opiséw w kolumnach

zono 3 wierszy, 1024 kolumn

Default m | & Srednia: 1215523562,66667; Sum: 7293141376

AB AC AD
AdresKontrahenta DowodSprzedazy DataWystawienia Datas

2017-10-01
2017-10-15
2017-10-23

2017-
2017-
2017-



Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

JPK_VAT_002_10-2017_2.csv - LibreGffice Calc

Blik  Edycja

Widok Wstaw Format Arkusz  Dane

Narzedzia  Okno  Pomoc

ERER=NEE-T I Ny
lbertionsans v [0 [+] @ @ & & -
<& 2 =

A2RAMI4

| %@ - % 00 [ | %3 3

DataWystawienia DataSprzedazy K 10 K 11 K 12 K 13 K 14 K 15 K 16 K 17 K 18 K 19

K20 K 21 K22 K23 K24 K25 K26 K27 K28 K29 K 30 K 31 K 32

|a|m|m|ﬁ‘m‘m L

]

o

=

I

&

~ PR B

»
I3
H

2017-10-01 2017-10-01
2017-10-15 2017-10-15
2017-10-23 2017-10-23

W odpowiednich kolumnach o symbolach od K_10 do
K_39 wypetniamy odpowiednio danymi zgodnie z

wystawiong FV i stawkg podatku
(w tym przypadku odpowiednio wartos¢ sprzedazy
netto oraz podatku VAT wg stawki 23%)

100.78 23.18
100.78 23.18
100.78 23.18

+ | JPK VAT 002_10-2017_2

Zaznaczone 3 wierszy, 1024 kolumn

| &

Srednia: 1215523562 66667 Sum: 7203141376

+ | 160%



Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

JPK_VAT_002_10-2017_2.csv - LibreOffice Calc - X
Pk Edycs Widok Wstaw Format Arkusz Dane Narzsdzia Okno  Pom

E-2-A-dea «® B4 AU E-EFIHLtsBOREQ=UE RE-Z B

LberstionSans [~ [10 v @ @ @ E"?%% > = T = %0 [ % EE E'E'E"

ABAMIS v & ¥ =
AN RO AP AQ AR AS AT AU AV AW AX AY AZ BA BE BC BD BE BF BG BH Bl BJ BK BL BM &
K 18 K 19 K 20 K 21 K 22 K 23 K 24 K 25 K 26 K 27 K 28 K 29 K 30 K 31 K 32 K 33 K 34 K 35 K_36 K_37 K_38 K_39|LiczhaWierszySprzedazyPodatekNalezny|typZakupu LpZakupu Nrl

quAMN‘J

100.78 23.18
100.78 23.18
100.78 23.18
o 3 69.54
9 163
10 | 2111
3847

I

=

W przypadku gdy zakonczymy wypetnianie wierszy dot.
sprzedazy w kolejnym wierszu zgodnie z opisem w arkuszu

=

@

Ir]

(kolumny LiczbaWierszySprzedazy i PodatekNalezny nalezy
odpowiednio podac ilos¢ wierszy i sume podatku naleznego
z poszczegolnych wierszy)

-
:‘U‘ﬁ‘w|ﬁ|ﬁ‘8‘@‘¥|ﬁ‘§‘m‘k N‘R’,‘B‘B|

=+ | JPK VAT 002 10-2017_2

Arkusz1z1 Zaznaczono 1 wierszy, 1024 kolumn Default | 2 Srednia: 36,27; Sum: 72,54 - = + | 140%



Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

JPK_VAT_002_10-2017_2.csv - LibreOffice Calc - X
Pk Edycja Widok Wstaw Format Arkusz Dane Narzedzia Okno  Pomo x
E-BE-H-daa 'osﬁﬁﬂi & & Q"= e V-..Q&HDBE'
lbertionsans M| [0 M| @ @ @ A-BE- =S == S8 52 8- %00 . e BEE R = RaN=
ABAMIB v & B = v
BL BM BN BO BT BU BV BW BX BY BZ CA =
;PodﬂtekNalezn typZakupu LpZakupu NrDostawcy NazwaDaostawcy M@@MDowodZﬂku W%@MK 43 K 44 K 45 K 46 K_47 K 48 K 49 K 50 LlczbaWuarsz Zﬂku
2
3]
2 |
5
s
7
(s | 69,54
9 G 1631 FETOR S.J. OLSZTYN 10123/2017 2017-10-02 2017-10-04 80.25 18.46
10 | G 2|[113 STEFAN LUKS PLOCK 20056/FY/2017 2017-10-11 2017-10-17 80.25 18.46
1 G 3|B47 H.U. MAX SPOFKA 7 Q.0 GDANSK 300/2017 2017-10-21 2017-10-23 80.25 18.46

]

=

]

®

Ir]

W podobny sposéb wypetniamy kolejne wiersze dotyczace

zakupoéw na podstawie otrzymanych FV,
kolumny K_45 i K_46 oznaczaja odpowiednio kwote netto
| podatek naliczony o stawce VAT 23%

| ﬁ‘ﬁ‘ﬁ‘%|£‘g|8‘%‘E‘%‘E|E‘R|R§‘E 8‘

>l

Py

+ | JPK_VAT 002_10-2017_2

Arkusz 121 Zaznaczono 1 wierszy, 1024 kolumn Default u| @ Srednia: 36,27; Sum: 72,54 - o + | 140%



Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

JPK_VAT_002_10-2017_2.csv - LibreOffice Calc _ %
Plik Edyga Widok Wstaw Format Arkusz Dane MNaredzia Okno  Pomoc X
iB-B-EA-deB XBR-4& -~ AU E-E- HSLHPrE0EFQ=FERE-T

s B0 @ @ @ &5 E-F-Q- 8-

ATZAMITZ & L =

SHIDODLD ¥ %00 []% 258

_t INazwaDostawcy AdresDostawcy DowodZakupu DataZakupy DataWplywu K_43 K 44 K_45 K 46 K 47 K_48 K_49 K_50|LiczbaWierszyZakupowPodatekNaliczony
2
D
|
S|
6 |
T
T3 |
9 |ZETOR S.J. OLSZTYN 10123/2017 2017-10-02 2017-10-04 80.25 18.46
_ 10 |STEFAN LUKS PLOCK 20056/FV/2017 2017-10-11 2017-10-17 80.25 18.46
11 |P.H.U. MAX SPOLKA Z 0.0Q. GDANSK 300/2017 2017-10-21 2017-10-23 80.25 18.46
[ [ | [ [ [ [ [ [ [ 3 55,38
13
|
s |
6 |
1|
1|
19|
|
IED
3
=l
T |
25 |
£3 /4 = u
27
il W podobny sposéb jak przy sprzedazy
=) podsumowujemy dane dot. Podatku
Ell - - - I 4
= naliczonego (LiczbaWierszyZakupoéw
33 - -
T | PodatekNaliczony)
35

H 4 » ¥ 4+ | IJPKVAT002_10-2017.2 |

Arkusz1z1 Zaznaczono 1 wierszy, 1024 kolumn Default | w| 2| | Srednia: 29,19 Sum: 56,38 | ————to—— + | 1a0%




Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

JPK_VAT_002_10-2017_2.csv - LibreOffice Calc

— X
Plik |Edycja Widok Wstaw Format Arkusz Dane Nazedzia Okno Pemoc x
;NW Ylee BB 8 & QA E-EB Gt B0 Q=<0 EIRE-8 8
B owsr. Ctrl+0
B3 Otwére plik zdalny... ala-B- === ®-%o00 BwhoE=ER-R-BE-
Poprzednie dokumenty >
3 Zamknij | | | | | | | | - | | | | | ':
& Keatory » | AdresDostawcy DowodZakupyu DataZakupu DataWplywu K_43 K_44 K_45 K_48 K_47 K_48 K_49 K_50 LiczbaWierszyZakupowPodaiekNaliczony
Szablony >
(& Zaladuj ponownie
H zpis= Ctrl~S
| B zapisz plik zdaln
Zapisz jako. Crl+Shift+S
Zapiszho OLSZTYN 10123/2017  2017-10-02 2017-10-04 80.25 18.46
T Pt OCK 20056/FV/2017 2017-10-11 2017-10-17 80.25 18.46
Pom \ aX 300/2017 2017-10-21 2017-10-23 80.25 18.46
Kl Eksportuj jako PDF..
Wyelij »
@ Podglad w przegladarce internetowej
& Podglad wydruku Crl=Shift~0
B Dk Cirl<p
B Ustawienia drukarld...
Podpisy cyfrawe »
[2]  Wiatciwosci..
[  Zamknij LibreOffice Ctrl+Q
|
]
23
=
27 - - - - - -
El Utworzony dokument zapisujemy w wybranej lokalizacji (zadbajmy
2
L q Z 1 0 oo q . .
=] o unikalnos¢ nazwy, tj. inna nazwe niz plik pobrany dla utatwienia
=] -
= dalszych operaciji)
£
i .
<,, >\
+ | JPK_VAT_002_10-2017_2

Arkusz 121

Zaznaczono 1 wierszy, 1024 kolumn

Default u | & Srednia: 29,19; Sum: 58,38 O 140%




Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

Plik Edycja Widok Wstaw Format Arkusz Dane Narzedzia Okno  Pomoc

‘58-H-dea

Liberation sans |~ |10 v|| @ @ B Zopisywanicjoko

ATZAMIT2 v & T =

NazwaDostawcy

ZETOR S.J,
10 |[STEFAN LUKS
11 P.H.U, MAX SPOLKA Z O

+ | JPK_VAT_002_10-2017_2

Arkusz 121

Zaznaczono 1wierszy, 1024 kolumn

x
0 @ g Aby CEEH - U 3L 30
w BB & 9 (2’ 5 | B - B Uil 36§17 NP
= e
X
-
<« v » Ten komputer > Pulpit > JPK > csv Y P
7 B D Y
Gz DemgiEis = K_50 LiczhaWierszyZakupowPodatekNaliczon
JPK A Namwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
Ipk programy 4] IPK_VAT_002.c5v Plikw formacie w KB
@ OneDrive
[ Ten komputer
[£ Dokumenty
D Muzyka
=] Obrazy
J Pobrane
[ Pulpit
B Wideo 3 55,38
iiy Dysk lokalny (C:)
= RECOVERY (1)
v
,
‘ Nazwa pliku: | JPK_VAT_002_10-2017 tjesv -]
'zap.szjaku typ: | Tekst CSV (.csv) (*.csv) - |
Zapisz 2 haslem
[ Edyca ustawie fi
Uk foldery Anuluj
Pamietaj! Ni ieniaj T1¢ i C f Vv
amietaj! Nie zmieniaj typu pliku (musi pozosta¢ format CSV)
v
>
Default = | $rednia: 29,19 Sum: 58,38 o + | 140



&b JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

& Klient JPK 2.0

_af

Ministerstwo

Po uruchomieniu aplikacji

nalezy dokona¢
sprawdzenia aktualizaciji
(poprawek).
Sprawdzanie jest takze
kazdorazowo zalecane
podczas pozniejszej pracy
Z programem




% JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

« Klient JPK 2.0

™

Ministerstwo

Po dokonanym
sprawdzeniu

| ewentualnym
uaktualnieniu

wybieramy Kontynuuj



M JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

& Klient JPK v. 2.0

N =—— D R

Ministerstwo

Przy pierwszym uruchomieniu
konieczne jest utworzenie nowego
profilu (w razie zagubienia hasta
konieczne jest utworzenie nowego).
Wybieramy Utwoérz profil




% JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

« Klient JPK v. 2.0 - m X

™

Ministerstwo

Wpisujemy nazwe profilu
i tworzymy hasto.
Wybieramy Zarejestruj




% JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

wr Klient JPK 2.0

B Hasto: | 440000

Ministerstwo

Wpisujemy nazwe
profilu i utworzone
hasto.

Wybieramy Zaloguj



m JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

Konwersja pliku

Ministerstwo ‘ BulToE SV

Fan

Wita nas interfejs glowny programu, jednak niektére opcje aplikaciji
sg nieaktywne.
Nalezy przede wszystkim zdefiniowa¢ tzw. Lokalizacje robocza.
Wybieramy Opcje




Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

Klient JPK 2.0 - Profil: 2221rawo

v Opge profilowe

Katalog zawieraj:

dane, np. i pliki JPK. (pole obowiazkowe)

Katalog roboczy.

L » Radzewicz Wojciech » JPK »

Organizij ~  Nowy folder

Plik sterownika karty kryptograficznej A Nazwa

T Ulubione Typ Rozmiar

] Ostatnie miejsca

logs

Folder plikéw

8 Pobrane

B Pulpit

L' Wazne_Dokumenty
SkyDrive

L Wspolne_Dokumenty

/8 Ten komputer
Dokumenty
U Muzyka
£) Obrazy
& Pobrane
I Pulpit
T us (wks-2221-048)
B Wideo

Nk Inkalm (O ot S

Folder: ||

Anulyj

» Opge sesyjne

L-[1.0.26) G- [1.026]J - [1.028]R -




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0 (przeksztatcenie CSV na

Finansow Q

o - Dokumenty

L [1026 7
G (1026
) (028
R [1.028)

Dalszy tok pracy jest identyczny za kazdym razem, tj. po logowaniu

& Klient

ersja pliku
Wyslij dokument e csvd XML

mamy dostep do giéwnego interfejsu programu z petnymi opcjami.
Po pierwsze musimy dokona¢ przeksztatcenia poprzednio
przygotowanego pliku w formacie CSV na format XML za pomoca
opcji Konwersji pliku



Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0 (przeksztatcenie CSV na

Wybierz plik do konwersj

Wybierz plik docelow

L-[1.026)G-[1.0.26] ) - [1.0.28] R - [1.0.2.8]

Dokonujemy wyboru pliku do konwersii.

Odszukujemy na naszym komputerze plik CSV wypetniony danymi



l-":-“ ‘

Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0 (przeksztatcenie CSV na

XML)

7 XTIV

war Wybierz wejSciowy plik C5V

“— v » Ten komputer » Pulpit » JPK » csv

Organizuj « Mowy folder

4 Pobrane il Nazwa
Dokumenty
[&] Obrazy -
= RECOVERY (C #

635 JPK_VAT_D02.csv
¥XE] JPK_VAT_D02_10-2017_1.csv

csv
GRAFIKA
JPK

@ OneDrive

= Ten komputer

Dokurmenty
Jﬁ Muzyka
[&] Obrazy

* Pobrane

[ Pulpit

Data modyfikacji

2017-10-24 19:39
2017-10-24 19:52

Typ

Plik w formacie w... 5KB

Plik w formacie w...

X
v Przeszukaj: csv 2

=~ [ @

Rozmiar

3KB

Mazwa pliku: | IPEK_VAT_002_10-2017_1.csv

Pliki wejsciowe CSV (*.csv, *tut] ~

W oknie wyboru pliku wskazujemy
odpowiedni plik w formacie CSV
i wybieramy Otwérz




Skarbowa

Praca z apllkaCJq Kllent JPK 2.0 (przeksztatcenie CSV na
“XMILE) 7 | - s

Wybierz plik do konwersji

M Kontynuuj

Wybierz plik docelowy

L-[1.0.26] G -[1.0.2.6] ) - [1.0.28] R - [1.0.2.8]

Wybér danego pliku potwierdzony jest w gérnym oknie programu ze
wskazaniem danych z jego nagtéwka.
W tym przypadku otrzymujemy pod nazwa pliku krotka informacje
o rodzaju pliku, tj. JPK_VAT i jego wersji.
Wybieramy Kontynuuj




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0 (przeksztatcenie CSV na
MML) - :

W kolejnym oknie wybieramy Konwertuj.

Nastepuje konwersja (przeksztatcenie) pliku w formacie CSV do XML.
Plik w formacie XML domysinie jest zapisywany w tej samej
lokalizacji co plik tzw. Zrédtowy czyli CSV
Dalsza praca nastepuje juz z przeksztatconym plikiem XML.




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0 (przeksztatcenie CSV na

Wybierz plik do konwersji

Wybierz plik docelowy

odusmowanie | konwersja

Zielony pasek postepu operacji oznacza, ze konwersja
powiodta sie!

Wybieramy Koniec i przechodzimy automatycznie do menu
gidwnego. Przystagpimy w nastepnym kroku do weryfikacji,
podpisania i wysyltki przygotowanej informacji JPK_VAT
w formacie XML.

- X



% JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja
Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

Ministerstwo

~)

Wybieramy opcje z menu
gtéwnego Wyslij dokument




Skarbowa

Praca z apllkaqq Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

Wybieramy opcje dodaj dokument — wybierz przeksztatcony
w poprzednim kroku plik w formacie XML.
Zauwaz, ze u dotu aplikacji aplikacja bedzie wskazywaé paskiem
postepu Twoje zaawansowanie w procesie przygotowania i wysyiki
JPK_VAT.

ozenie po
Podsumowanie pr
‘ L-[1.0.2.61 G - [1.026] J - [1.028] R - [1.0.2.8] — § S



.ﬂ-s JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Praca z aplikach Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

o Wybierz plik do wysytki X
<« “ 4 | » Tenkomputer » Pulpit » JPK » csv v | O Przeszukaj: csv 2
Organizuj » MNowy folder =~ [ e
)
|} osv ~ Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
Lo GRAFIKA | JPK_VAT_002_10-2017_1.csvaxml 2017-10-2420:01  Plik XML 7KB
L IRK
Typ: Plik XML
@ OneDrive Rozmiar: 6,23 KB
Data modyfikacji: 2017-10-

3 Ten komputer
Dokumenty
J\ Muzyka
[&] Obrazy
; Pobrane
= Pulpit
i Wideo
‘i Dysk lokalny (C:]
- RECOVERY (Dv)

¥ Siec v

Mazwa pliku: | JPK_VAT_002_10-2017_1.csvxml

~| | Pliki wejéciowe XML (aaml)

[ ower | Ay

Wybierz wiasciwy

plik w formacie XML
i kliknij Otworz




=
Skarbowa
likacja Kli K 2.0 m
Praca z dpliKacjda lent JP .U (praca z plikiem XML)
G Klient JPK 2.0 - Profil: 2221rawo — -
 Wybér dokumentéw do wyslania
Opis Wartosé Szczegély
¥ Dokument JBK JPK_VAT_002_10-2017_1.csv.xm

Dokument #1 @ Dodaj dokument

Typ dokumentu JPK_VAT wariant 2 wersja 1-0

Typ metadanych dokumentu JPK =

Status semantyczny dokumentu JPK ‘

Status merytoryczny dokumentu JPK

M Kontynuuj

Niestety w czasie weryfikacji
przeprowadzanej przez program (po
wybraniu pliku XML) otrzymaliSmy
komunikat o btedzie w jego przetwarzaniu.
‘ Takiego pliku nie mozemy przestaé.
Akceptujemy Komunikat poprzez
wybranie Ok



EE
Skarbowa

Praca z apllkaqq Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

w Klient JPK 2.0 - Profil: 2221rawo

B Wybor dokumentéw do wystania

Opis Wartosc Szazegoly

v Dokument JPK JPK_VAT_002_10-2017_1.csvxm
Dokument # @ Dodaj dokument

JPK_VAT wariant 2 wersja 1-0
K

Poprawny

Status merytoryczny dokumentu JPK

M Kontynuuj

- Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentéw
Ziozenie podpisu kwalifikowanego

£ Podsumowanie procesu wysyti

L-01.0261G-[1.02.6] ) - [1.0.28] R - [1.0.2.8]

Klikamy prawym klawiszem myszki na Lista btedow i ostrzezen
i wybieramy Pokaz btedy i ostrzezenia.

Alternatywnie mozemy je zapisa¢ do osobnego pliku tekstowego
i podda¢ go analizie.



Skarbowa

Praca z ap|lkaqu Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

Wybér dokumentéw do wystania

Opis Wartosé Szezegoly
¥ Dokument JPK IPK_VAT_002_10-2017_1.csvxml
Dokument =1 —
Typ dokumentu 7 Komunikat X

Typ metadanych dokumentu

Status semantyczny dokumentu JPK Lista bledow i ostrzezers o

Status merytoryczny dokumentu JPK

Opis pola | Pozygja | Status koficowy (opis) | Status cassciowy (opis) | Opis problemu

IPK_Naglowek_DataDo | | Weryfikacjs zakofczona bledem | Weryfikaga zakof bledem | "Blad w polu DataDo. Data korica zakresu (2017-10-31)
musi byé mniejsza lub réwna od daty wytworzenia pliku (2017-10-23T09:3:47.000+02:00)."

JPK Podmiot1 Podmiotu_NIP | | Weryfikagja zakor biedem | Weryfikagja zakoriczona biedem | "Biad w polu NIP, Numer
Identyfikacyjny Podatrika (NIP 2162127376) nie jest prawidiowy. [2162127376]"

JPK Podmict1. _REGON | | Weryfikacja zakon | Weryfikada zakofi | “Ostrzezenie w polu
REGON. Numer Rejestru Gospodarki Narodowe] (REGON 123456789) nie jest prawidtowy. [123456789]"

IPK SprzedazWiersz_NrKontrahenta | | Weryfikaia zakoficzona ostrzezeniem | Weryfikaa zakoficzona ostrzezeniem | "Ostrzezenie w polu

Numer identyfikacyjn; 5530784720) nie 2 Dziennikiem Urzeck Unii Europejskiej (2016/C 481/08).
[5530784720]"
IPKC | | | Weryfikacja zakor | Weryfikagja zakor | "Ostrzezenie w polu
Numer identyfikacyjn; nie. 2 Dziennikiem Urzech Unii Europejskie] (2016/C 481/08).
[7580392876]"

JPK ZakupWiersz_NrDostawcy | | Weryfikacja zakoficzona bledem | Weryfikacja zakoriczona bledem | "Blad w polu NrDostawcy. Mumer identyfikacyjny
(ExtendedNIP 7879038769) nie jest zgodny z Driennikiem Urzedowym Unii Europejskiej (2016/C 481/08). [7879098769]"

IPK ZakupWiersz_NrDostawcy | | Weryfikacja zakoficzona bledem | Weryfikada zakericzona biedem | *Blad w polu NrDostawcy. Numer identyfikacyjny M
(ExtendedNIP 9803009725) nie jest zgodny z Dziennikiem Urzedowym Unii Eurcpejskie] (2016/C 481/08). [9808909725]"

JPK ZakupWiersz_NrDostawcy | | Weryfikacja zakoficzona bledem | Weryfikadja zakoriczona biedem | *Blad w polu NrDostawcy. Numer identyfikacyiny
(ExtendedNIP 2314134768) nie jest zgodny z Dziennikiem Urzedowym Unii Europejskiej (2016/C 481/08). [2314134768]"

Kontynuuj

limit 20

Kluez szyfrujacy
Przstwarzanie dokumentéw
Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysylki

L-[10.26] 6 -[10.26] ) - [1.028] R - [1.0.28]

W wyswietlonym okienku Komunikatu wylistowane zostaja
poszczegolne btedy w pozycjach.
Poprawy btedow dokonujemy w pliku w formacie CSV (w arku

kalkulacyjnym), ktéry po zapisaniu prawidtowych danych trzeba
nie przekonwertowac.
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Skarbowa |

Praca z aplikach Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

@ Dodaj dokument
a Usuf wybrany dokument

E Zapisz raport wybranego
dokumentu

Po zamknieciu Komunikatu o bledach
wybieramy Anuluj.
Ten wyboér spowoduje przejscie do menu
gtéwnego aplikaciji.




Skarbowa

Praca z ap|lkaqu Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

“a Klient JPK 2.0 - Profil: 2221rawe

| Wybor dokumentéw do wystania

Opis Wartosé Szczegély
¥ Dokument JPK JPK_VAT_002_10-2017_2.csvam
Dokument #
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 2 wersia 1-0
Typ metadanych dokumentu IPK
Status semantyczay dokumentu JPK Poprawny. (0,67 MB/s)
Status merytoryczny dokumentu JPK Poprawny. (0,16 MB/s)

Po poprawieniu btedéw i przekonwertowaniu

poprawionego pliku na format XML analiza po
wczytaniu przeksztatconego (wg opisu w
poprzednich krokach) pliku wskazuje na jego
poprawnosc¢.
Kontynuujemy zatem dziatania.

Klucz sgyfrujacy
Przetwarzanie dokumentdw
Thozernie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysylki

L-[1.026] G- [1.0.26]J - [1.028] R - [102.8]




\

Skarbowa

Praca z apllkaqq Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

o Klient JPK 2.0 - Profil: 2221rawo —

Wybsr dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy

Alias klucza  2es256220171024202143483

Wartosc klucza  NCWGrCS74z2LcoZqqEnLjgFKYLKt9xO30rtEuznmLbE=

W kolejnym etapie dane z pliku XML zostang
zaszyfrowane przy uzyciu tzw. Kluczy
szyfrujacych.

Nie zmieniamy tych danych (domysinych
parametrow).

Wybieramy Kontynuuj.

J Zarzadzanie certyfikatami i
kluczami symetrycznymi

x Anuluj

Przetwarzanie dokumentow
Ziozenie podpisu kwalifikowanego

~ Podsumowanie procesu wysylki

L-[1.026]G - [1.0.2.6) - [1.028] R - [1.022]
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Praca z apllkaqq Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

s Klient JPK 2.0 - Profil: 2221rawo

 Wybér dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentdw

Opis Wartos¢ Szazegdly
¥ Dokument #

Dokument JPK JPK_VAT_002_10-2017_2.csvam

Typ dokumentu IPK VAT wariant 2

Suma kontrolna dokumentu

Plik metadanych dokumentu

W nastepnym etapie nastapi Przetworzenie
dokumentu i przygotowanie go do fazy podpisania.
= Wybierz Rozpocznij przetwarzanie. =

Zhozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysylki =

L-1.026]G-[1.02.6]) - [1.0.28] R - [1.0.2.8]
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Skarbowé -

Praca z aplikach Klient JPK 2.0 (praca z plikiem XML)

Operacja przetwarzania powiodta sie
Wybierz Kontynuu,.




Skarbowa

Praca z ap|lkaqu KlientJPK2.0 (praca z plikiem XML)

s Klient JPK 2.0 - Profil: 2221rawo - X

| Wybér dokumentéw do wysiania

Thozenie podpisu kwalifikowanego

¥ Dokument # Podpisz wszystkie pliki
Dokurment JPK v ' metadanych z uzyciem
Plik metadanych N i karty kryptograficznej

Podpisany plik metadanych dokumentu

Przechodzimy do etapu podpisania dokumentu JPK_VAT

Mozna go podpisaé na dwa sposoby w aplikacji (Profilem Zaufanym
(eGO0) badz certyfikatem kwalifikowanym umieszczonym na karcie
kryptograficznej) jak rowniez poza nig (blizej opisane w
dokumentaciji, ta metoda nie zostanie omoéwiona)

My dokonamy podpisu Profilem Zaufanym (rozwigzanie nieodptatne).

Podsumowanie procesu wysylki

L-[1.0.26] G- [1.0.26] - [1.0.2.8] R - [1.0.2.8]




Skarbowa

Praca z ap|lkaqu KlientJPK2.0 (praca z plikiem XML)

Wybsr dokumentéw do wystania
Kluez szyfiujacy
Przetwarzanie dokumentow

Zhozenie podpisu kwalifikowanego

Opis Wartosé

~ Daokument #1 Podpisz wszystkie piiki

Dokument JPK E’ metadanych z uzyciem
karty kryptograficznej

Plik metadanych dokumentu
Podpisany plik metadanych dokumentu
7 Podpisu Profilem Zaufanym x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-10-24 20:29:21 CEST . P

Ky Podpisz wazystl-cle -p|lh

' metadanych z uzyciem
Profilu Zaufanego

[hitpsittpz gov,

Wybér metody podpisania Profilem Zaufanym powoduje
wyswietlenie okienka dialogowego z odnosnikiem do otwarcia
w domysinie ustawionej przegladarce internetowe;.

Nie zamykamy okienka w aplikacji opcja Cancel.
Jak nadmieniono podpis nastapi w przegladarce internetowej, ktéra

powiadomi aplikacje KlientJPK2.0 o statusie podpisu Profilem
Zaufanym (powodzeniu badz bledzie)




Skarbowa

Praca z ap|lkaqu KlientJPK2.0 (praca z plikiem XML)

https://pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=0tdsbvdcl

Wysoki kontrast
o Zarejestryj sie

za upfj;aorw E

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposéb logowania

“pola

‘ [l Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »‘

Login lub adres e-mail * wradzewicz ‘

1t Zaloguj przez bankowos¢ elekironiczng »
Hasto® | sesssssessess
[ ]
l].“] inteligo 3 Bank ek | mBank | ING B
. Bank Polski
Zaloguj mnie >
Nie pamietam laginu | Nie pag 2nvelo illenniym
[e p U n p 7 NOTA PRAWNA REGULAMIN MAPA STRONY

W przegladarce zaleznie od sposobu utworzenie konta Profilu FE
Zaufanego (na platformie eG0) wybieramy logowanie za pomoca
hasta, za posrednictwem certyfikatu kwalifikowanego

badz tez za posrednictwem Banku obstugujgcego taka
funkcjonalnosé.



Skarbowa

Podpisywanie profilem zaufanym

r

L2 WE B hitps://pzgov.pl/dt/login/login?sset=cEbhqoexdzmI03i18muc O - @ ¢ || B DT | Logowanie zs pomocs .. ft K &

Wysoki kontrast

Za UI:}'raolﬁlyl E & Zarejestryj sie

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposéb logowania

* - pola wymagane

] Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail * |

1 Zaloguj przez bankowosé elektroniczng »

Haslo *

5| Bark Peko ING S

[ ]
ll“l INTELIGO
Bank Polski
Zaloguj mnie >

Nie pamigtam loginu | Nie pamigtam hasta 2Znvelo

NOTA PRAWNA REGULAMIN MAPA STRONY

“epuarn

ji. © Wszystkie prawa zastrzezone

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

Na kolejnych slajdach oméwiona zostanie metoda oG
podpisywania z wykorzystaniem bezptatnego profilu 2B

zaufanego (eG0) z wykorzystaniem Logowania za pomoca
loginu i hasta. Informacja jak zatozy¢ profil zaufany i uzyskac¢
Login i Hasto jest zawarta w koncowej czesci materiatu.



Skarbowa

Podpisywanie profilem zaufanym

y Ml PZ | Podpisywanie dokur X \*\_h e e S - ﬁ — . —— — - - IJ_J I=1|
(2 C' | & Bezpieczna | https://pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview?doc=11¢ji3yh19qoty9c7wxomn17rtOu7w7bydi7nxrl Q % O

profil v
zZau fIa ny E onto prywatne
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSC POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu

Informacje o profilu
zaufanym

Po zalogowaniu sie za pomoca
hasta (oznaczono na poprzednim
e slajdzie) pokaze sie okno profilu
e doumens 1 o zaufanego, z danymi witasciciela
§ profilu.

Kliknij Podpisz profilem zaufanym

“ePunrA

2021

2 P
e e w00




’ é JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa |

Podpisywanie profilem zaufanym

PZ | Podpisywanie dokumentu | - Mozilla Firefox
/ Wl PZ | Padpisywanie do... x | &

&) & @ | https:/ipz.gov.pl/pz/pages/documentPreview € ||Q search

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Wpisz kod
e e autoryzujacy, ktoéry
otrzymasz smsem

Do padpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacia.
Na Twoj kanat autoryzacji wy ¥ W z kodem
Kod autoryzacyjny nr 2z dnia 22.05.2017:

Kliknij Autoryzuj
I podpisz dokument
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Skarbowa |

Podpisywanie profilem zaufanym

Operacia skladowa ushugi zewnglrzne] LM ultisigninitRequest przebiegls pomydinie - Mozilla Firefox
| Operacja skladowa usiu... X | %

4 145.237.192.10.508

Operacja skladowa ushugi

Pojawi sie komunikat

0 poprawnym przebiegu
podpisywania.

Podpisu Profilem Zaufanym x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:11:35 CEST

https://pz.gov.plfpz/pages/documentPreview?doc=qcpktrivppd 7qgwB8jBpzstihf72d rrmrsByg9p0 |
Dokument do podpisu dostepny pod powyzszym adresem. Po podpisaniu prosze nacisnac przycisk OK.

Cancel

Wré¢ do aplikacji. Odblokowat sie
przycisk OK, ktéry nalezy nacisngc¢.




Skarbowa

Podpisywanie profilem zaufanym

Podpisu Profilem Zaufanym x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:11:35 CEST o

Podpis Profilem Zaufanym zokonczony sukcesem. 200: OK

Pojawi sie komunikat o powodzeniu lub btedzie
podpisywania dokumentu z wykorzystaniem
Profilu Zaufanego. Wybierz OK

Btad nietechniczny

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:15:56 CEST

Wystapit blad podczas proby podpisu Profilem Zaufanym. 400: wystapil blad

W razie btedu nalezy spréobowacé

ponownie, w przeciwnym przypadku
mozna kontynuowaé proces wysyiki
dokumentoéw.
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Skarbowa ‘

Podpisywanie profilem zaufanym

E Klient JPK 2.0 - @I:janua

Wybér dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentéw

Ztozenie podpisu kwalifikowanego

¥ Dokument #1
Dokument JPK JPK_VAT_002_10-2017_2.csv.xml
Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym

Podpisany plik metadanych dokumentu

Uzyj zewnetrznie

g Podpisanego pliku
metadanych dia wybranego
dokumentu

Zapisz wybrany plik
metadanych

Zielony status informuje o poprawnie
zakonczonym etapie podpisywania.

M Kontynuuj

X Anuluj

- Podsumowanie procesu wysytki

/: S fﬁm’— f@ ?] o é @ ' . v uf . 20127:]—5(?—30
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Podpisywanie profilem zaufanym

Klient JPK 2.0 - Profil: janusz

ll*

a Wybér dokumentéw do wystania
;E Kluez szyfrujacy
B Przetwarzanie dokumentow

Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podpisz wazystkie pliki
metadanych z uzyciem
JPK_VAT_002_10-2017_2.csvxml karty kryptograficznej

Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binamym

Dokument JPK

Podpisany plik metadanych dokumentu

Podpisz wazystkie pliki
metadanych z uzyciem
Profilu Zaufanego

Opcje oznaczone czerwong ramkg uaktywnia sie po epmm——_
- . - - podpisanego pliku
kliknieciu na wiersz Dokument. [ —

dokumentu

Zapisz wybrany plik
metadanych

WAZNE

W przypadku probleméw z podpisem mozna uzy¢
opcji zewnetrznego podpisywania pliku w
E_PUAPIie (strona 32 Instrukcji obstugi aplikacji
klienckiej do wysytania plikéw JPK).

N0 O I O Y T R P A 1 NN ) Y T 1

Podsumowanie procesu wysytki

 SECEVEEEIR




Skarbowa

Wysy*ka pllku Po podpisaniu informacje w polu
Wartos¢ dla wierszy Status dokumentu
JPK powinny wyswietla¢ sie na zielono.

e Klient JPK 2.0 - Profil: janusz | s | R =

Wybér dokumentéw do wysiania’
Klucz szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentow
Ztozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki

Opis
¥ Dokument #1
Dokument JPK JPK_VAT_002_10-2017_2.csv.xml
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 2 wersja 1-0
Status semantyczny dokumentu JPK Poprawny
Status merytoryczny dokumentu JPK Poprawny
Suma kontrolna dokumentu Dane w formacie binarnym
Typ metadanych dokumentu JPK
Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym

Dane w formacie binarnym

Podpisany plik metadanych dokumentu

Informacje w polu Wartos¢ dla wierszy Plik metadanych
dokumentu oraz Podpisany plik metadanych dokumentu

powinny réowniez wyswietlaé sie na zielono.

Kolor z6tty oznacza, ze aplikacja nie byta w stanie
zweryfikowac poprawnie podpisanego pliku metadanych s T =
dokumentu, ale wysylka jest nadal mozliwa. L. B e . GRONR. o= 8



Skarbowa

Wysytka pliku

Nastgpi automatyczne przejscie do ekranu Aktywne

procesy wysytki w Menu Status wysytki dokumentow.

w Klient JPK 2.0 - Profil: test

¥ Aktywne procesy wysylki

Opis Postep Krok Predkoé< [aktualna (érednia)]
v 2017-01-04 2 LET #1 = 25% Zainicjowanie wystania dokumentu ... Wartos¢ niedostepna
Schemat_JP

0.xmi.zip.0.aes Wartoé¢ niedestepna

Na ekranie zostanie wyswietlona
informacja o statusie wysytki w aktywnym
procesie.

» Procesy wysyiki zakoficzone sukcesem
» Procesy wysytki zakoficzone niepowodzeniem

» Procesy wysylki zakonczone niepowodzeniem z mozliwoscia wznowienia
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Wysytka pliku

wor Klient JPK 2.0 - Profil: test

Krok Prodkosc [aktualna (érednia)]

Zainicjowanie wystania dokumentu ... Wartos¢ niedostepna

Uwaga! W przypadku procesu wysytki zakonczonego niepowodzeniem
np. z powodu przerwania potaczenia internetowego lub innego problemu
technicznego uniemozliwiajgcego wysytke dokumentu, istnieje
mozliwos$¢ wznowienia procesu.

W tym celu nalezy:

1. Wybra¢ zaktadke Procesy wysytki zakonczone
niepowodzeniem z mozliwoscia wznowienia, ktéra
wyswietli liste proceséw wysyltki zakonczonych
niepowodzeniem, ktére mozna wznowigé.
Zaznaczy¢ proces, ktéry ma by¢é wznowiony.
Nacisna¢ przycisk Ponéw prébe.

» Procesy wysyiki zakoficzone sukcesem
» Procesy wysylki 2akoficzone niepowodzeniem

» Procesy wysylki zakonczone niepowodzeniem z mozliwoscia wznowienia




JPK VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Kra
Skal

BARDZO WAZNE!

Dowodem prawidiowego wystania pliku JPK_VAT jest
uzyskanie dla wystanego pliku statusu 200 ,,Przetwarzanie
dokumentu zakonczono poprawnie. Wygenerowano UPO”.

Konwersja pliku

Ministerstwo g

A~

Status wysylki mozna sprawdzié
uruchamiajac kafel Historia

AT < i




Skarbowa

Potwierdzenie odbioru

1. W celu pobrania UPO nalezy Wybra¢
sesje wysylki opisang w kolumnie Wartos¢ .
datg

i godzing.

v Klient JPK 2.0 - Profil: fif

Sprawd? slalus

2. Klikng¢ strzatke

umieszczong z lewej

strony napisu Data

i czas wysyiki. ' -
4. Po wykonaniu tych czynnosci
aktywuje sie przycisk Sprawdz status.

3. Zaznaczy¢
wybrany dokument.




Skarbowa

Potwierdzenie odbioru

* Dokument
Status przetwarzz
» Data i czas wysylki >tatus przetwarzania doku

1. Wyswietli sie¢ komunikat o
wygenerowaniu UPO. Nalezy klikngé OK,
aby zamkna¢é komunikat.

2. W przypadku gdy zostato
wygenerowane UPO, aktywowany
zostanie przycisk Pokaz status (UPO).

3. Klikniecie przycisku Pokaz status (UPO) wygeneruje dokument
UPO w formacie .pdf, ktory zostanie otwarty w domysinym
programie obstugujacym pliki .pdf.
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Krajowa Administracja

Skarbowa

Dziekujemy za uwage

Opracowanie:

Izba Administracji Skarbowej w Gdansku

we wspotpracy z Ministerstwem Finansow
Departament Poboru Podatkéw
Wydziat Terenowy we Wroctawiu

Wykorzystane w niniejszym opracowaniu materiaty, w tym zaprezentowane funkcjonalnosci
aplikacji, przedstawiajg ich stan na dzieh 25.10.2017 r.




