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Mrągowo, dnia 10.09.2020 r.
Rozeznanie rynku 
Aktywność społeczna - animacja lokalna – zajęcia kulinarne
Zamawiający:

Gmina Miasto Mrągowo

NIP 7422076940

REGON 510743427

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:
Rozeznanie rynku dotyczące wyboru wykonawcy w ramach projektu Nr RPWM.11.02.03-28-0064/18 pn. „#OpuścićMarginesŻycia-Mrągowo” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa Nr RPWM.11.00.00 - Włączenie społeczne, Działanie Nr RPWM.11.02.00 - Ułatwienie dostępu do przystępnych cenowo, trwałych oraz wysokiej jakości usług, w tym opieki zdrowotnej i usług socjalnych świadczonych w interesie ogólnym, Poddziałanie Nr RPWM.11.02.03 - Ułatwienie dostępu do usług społecznych, w tym integracja ze środowiskiem lokalnym.
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków                         w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
Zamawiający jest podmiotem zobowiązanym do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.                         – Prawo zamówień publicznych.

1. II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
2. Nazwa zadania: USŁUGI AKTYWIZACYJNO-INTEGRACYJNE – Aktywność społeczna  – animacja lokalna – zajęcia kulinarne.
3. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu animacji lokalnej – zajęcia kulinarne w wymiarze 48 godzin zajęć dla każdej z grup (6 dni x 8 godzin). Łącznie 48 godzin x 3 grupy = 144 godziny dydaktyczne) oraz zapewnienie materiałów szkoleniowych na zajęcia dla 60 osób (art. spożywcze).
4. Zakres tematyczny: zajęcia kulinarne będą realizowane w formie warsztatów grupowych, podczas których uczestnicy projektu będą przygotowywać posiłki. Warsztaty kulinarne mają być zakończone 3 inicjatywami lokalnymi – np. organizacją otwartego spotkania dla mieszkańców połączonego z prezentacją projektu, zmian jakie zachodzą w uczestnikach, dyskusją, itd. 
5. Forma zatrudnienia Wykonawcy: umowa zlecenie.
6. Cena zawarta w formularzu ofertowym musi zawierać wszystkie koszty związane                           z realizacją zamówienia.
7. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu Wykonawcy do miejsca wykonywania usługi, ani kosztów noclegu.
8. Przedmiot zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień: Kod: 55321000-6 usługi przygotowywania posiłków.
9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

10. Termin realizacji usługi: październik - grudzień 2020 r.
11. Zamawiający zastrzega możliwość przesunięcia okresu realizacji usługi. Szczegółowy harmonogram realizacji wsparcia zostanie ustalony z wybranym Wykonawcą po podpisaniu umowy i będzie dostosowany do indywidualnych potrzeb uczestników projektu.
12. Miejsce realizacji usługi: miasto Mrągowo.
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU – KRYTERIA DOPUSZCZAJĄCE WYKONAWCÓW:
Do składania ofert dopuszczeni są Oferenci posiadający potencjał kadrowy i spełniający łącznie następujące kryteria:
1/ wykształcenie kierunkowe.
2/ co najmniej dwuletnie doświadczenie zawodowe, poświadczone odpowiednimi dokumentami.
IV. KRYTERIA WYBORU OFERT:
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: Cena – 100 % stanowiąca całkowitą wartość zamówienia.
V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY:
1. Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Do oferty należy dołączyć:
1/ CV z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierający w szczególności informację o doświadczeniu zawodowym,
2/ dyplom potwierdzający posiadanie wykształcenia kierunkowego,
3/ dokument (np. umowa o pracę z oświadczeniem o trwaniu stosunku pracy, umowa zlecenie/umowa o dzieło z oświadczeniem o właściwym wykonaniu przedmiotu umowy zlecenia/umowy o dzieło, świadectwo pracy, zaświadczenie z miejsca pracy lub inne dokumenty                    o równoważnej wartości dowodowej) potwierdzający minimum dwuletni staż pracy.
4/ jeżeli dotyczy, klauzulę zgody na przetwarzanie danych osobowych, według załącznika nr 2,
2. Wszystkie dokumenty składane w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe muszą być podpisane przez Oferenta, a w przypadku kopii muszą być potwierdzone za zgodność                            z oryginałem.
3. W związku z wprowadzonym na terenie RP stanem epidemii Covid-19, wywołanej wirusem SARS-COV-2, ofertę wraz z załącznikami należy przesłać w formie skanów pocztą mailową na adres: p.koneszko@mragowo.um.gov.pl z zastrzeżeniem punktu 4. W uzasadnionych przypadkach ofertę można również złożyć osobiście w siedzibie biura projektu - Urząd Miejski w Mrągowie,                             ul. Królewiecka 60A, 11 – 700 Mrągowo, I piętro, pok. 26 lub przesłać pocztą/kurierem na w/w adres do dnia 21.09.2020 r. do godziny 13.00 (liczy się data wpływu). Otwarcie ofert nastąpi                  o godz. 15.00 w dniu 21.09.2020 r.
4. W przypadku przesłania oferty wraz z załącznikami w formie skanów pocztą mailową, wybrany w Oferent, przed podpisaniem umowy, będzie zobowiązany przedłożyć oryginały przedmiotowych dokumentów. 
5. Informacji udzielają:
1/ Aneta Romanowska, tel. 89 741 9017, mail: skarbnik@mragowo.um.gov.pl
2/ Paulina Koneszko,  tel. 89 741 9004, mail: p.koneszko@mragowo.um.gov.pl                                                                    
VI. UWAGI KOŃCOWE:
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 
2. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji.
4. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy złożą ofertę niezgodną z prawdą (poświadczą nieprawdziwe informacje).
5. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie  Miasta, Zamawiający, zastrzega sobie prawo negocjacji z Oferentem, który złożył najkorzystniejszą ofertę. 

6. Oferty złożone po terminie lub w inny sposób niż określony w punkcie V nie zostaną rozpatrzone.                         

7. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują                 im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego.
8. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Oferent zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać będzie zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami.
9. Zamawiający może zwrócić się do Oferenta o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów wymaganych od oferenta.
10. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku                    do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy.
11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli Oferent, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia.
Załącznik nr 1  do zapytania ofertowego 








EKZ.042.1.19.2020 

z dnia 10 września 2020 r.

......................................................


(nazwa oferenta)
…..................................................




Gmina Miasto Mrągowo
              (adres oferenta)





ul. Królewiecka 60 A
….................................................




11 – 700 Mrągowo
        (kontakt: telefon, mail)
FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadając na zapytanie ofertowe EKZ.042.1.19.2020 z dnia 10.09.2020 r. dotyczące prowadzenia zajęć kulinarnych, w związku z realizacją projektu pn. „#OpuścićMarginesŻycia-Mrągowo” oświadczam, że oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę określoną poniżej:
	Nazwa usługi
	Jednostka
	Cena1 jednostkowa brutto 
	Wartość brutto ogółem

	Zajęcia kulinarne
	godzina dydaktyczna
	
	

	Materiały szkoleniowe
	osoba
	
	



….......................................................


….........................................................


             (Miejscowość, data)



       (czytelny podpis oferenta) 
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1 Oferent określa w ofercie cenę świadczenia usług w taki sposób, że cena musi uwzględniać wszystkie koszty faktycznie ponoszone przez Zamawiającego w związku z zawarciem umowy i adekwatne do sytuacji prawnej Wykonawcy (a więc np. w przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej cena musi uwzględniać zwłaszcza obciążające Zamawiającego jako zleceniodawcę składniki wynagrodzenia - np. Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych i ubezpieczenie społeczne). Ceny określone przez Wykonawcę są wiążące i zostaną wprowadzone do umowy. Cenę należy podać w złotych polskich. Rozliczenie                    z wybranym Wykonawcą nastąpi wg stawki godzinowej podanej w ofercie, za faktyczną liczbę przepracowanych godzin.
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 








EKZ.042.1.19.2020  z dnia 10 września 2020 r.

Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1, dalej jako RODO), informuję, iż:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miejska Mrągowo z siedzibą w Mrągowo,  11-700 Mrągowo, ul. Królewiecka 60 A, reprezentowana przez Burmistrza Miasta Mrągowo.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można kontaktować się poprzez adres e-maila: iod@warmiainkaso.pl Z Inspektorem Ochrony Danych można kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących danych osobowych przetwarzanych przez administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach: 

- wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

-wykonania innych zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

- przetwarzanie szczególnej kategorii danych związanych z ważnym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego, które są proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszają istoty prawa do ochrony danych i przewidują odpowiednie i konkretne środki ochrony praw podstawowych i interesów osoby, której dane dotyczą (art. 9 ust. 2 lit. g RODO),

- w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie udzielonej zgody                            w zakresie i celu określonym w treści zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO).

4. Pani/Pana dane mogą być udostępniane innym organom i podmiotom na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 

Pani/Pana dane osobowe mogą być również udostępniane podmiotom przetwarzającym dane w naszym imieniu (podmioty przetwarzające), np. podmioty świadczące pomoc prawną, usługi informatyczne, usługi niszczenia i archiwizacji dokumentów, jak również inni administratorzy danych osobowych przetwarzający dane we własnym imieniu, np. podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa (Ustawa                    o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983r., Dz.U. z 2020 r. poz. 164); w przypadku danych osobowych pozyskanych na podstawie zgody, dane te będą przechowywane przez okres wskazany w zgodzie. 

6. Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu prawo do:

- dostępu do swoich danych osobowych o ile odpowiedni przepis prawa nie stanowi inaczej;

- sprostowania swoich danych osobowych o ile odpowiedni przepis prawa nie stanowi inaczej ;

- żądania usunięcia swoich danych osobowych o ile odpowiedni przepis prawa nie stanowi inaczej ;

- żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych o ile odpowiedni przepis prawa nie stanowi inaczej;

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;

- wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezes UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych,                        ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);

- jeżeli przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody ma Pani/Pan prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

7. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.

8. Administrator danych nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.

9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegały profilowaniu.


….......................................................


….........................................................


             (Miejscowość, data)



       (czytelny podpis oferenta) 
Projekt ,,#OpuścićMarginesŻycia-Mrągowo” 
współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
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